icrosoft PowerPoint - [historiadeletras]

::Passo 1
Abra o diapositivo onde
quer inserir som.

0] Ficheiro  Ediar Yer Inserr  Formater  Feramentas  Apresenbacdes  Janela  Ajuds

A - | SEstruturar ) Hova dispositiva
54 il 1%

Era uma vez...

crosoft PowerP: toriadeletras]

Passo 2

Na barra de menus,
cligue em Inserir,
seleccione Ficheiros e
sons e escolha Gravar
som.

i3] Ficheiro  Editar Mer | Inserir | Formatar  Ferramentas  Apresentagiies Janela  Ajuda

I Novo diapositivo Chtl | As 4 - | o Esiruturer | v dispositiva ]

A it Wl T - QE

M 3

Duplicado do dizpositivo

Nimero no diapositivo

Data e hora...

Comentaria
Diapositivos 5 partir de ficheiros. .

Dispositjvos 2 partir de destagues. .

Imagemn 3
2% Diagrama...
Al Calxa de texto
[ Fimesesons s Fime do Clip Orgarizer..
MUl Grafico... Filme de ficheiro. ..
o1 Taote Sorn da Clip Orgarizer. ..
Som de ficheiro...

Obiecto. ..

Reproduzir faixa dudio de £5

ar som




- Passo 3 Iﬂiﬂ Fehero Etar Ve Inseri Fomstar Fewamentss Apresencagfes Jsnch  Apds

Para gravar, clique no  fooprpt SLARLEEE ES Al & iy B
botdo vermelho (record)
e grave o som com um
microfone (previamente

instalado).

Gravar som

Mome! | 5om gravado

DuracEo total do som: 0 .
Cancelar
™

;. Passo 4

Aparece um altifalante no s
diapositivo, indicando a fw e s s 8 [E|mE|= =
presenca de um ficheiro BT s EEE WAL e EEANL - R |

= 5]
de som. N

= | A & |iE | A - | =Estuturar = Novo diapositiva B

Era uma vez...

4




3 Micrusall PawerPoint | historiadeletras]

:: PaSSO 5 P peher  Ldtar  Wer  Ingrr  Fomater -rrwn Boresertaches  Janels  Afuds

Pode deslocar este icone SR BN % AR A - Bt daetiva
. EWE AT BET E TR RV oY B 79 - T e Ry ) |

para onde se ajustar [ = &

melhor na sua

apresentacao.

Era uma vez...

Microsoft PowerPoint - [historiadeletras]

i8] Fichero  Editar Yer Inserr  Formatar  Feramentas  Apresentacies Janels  Ajuda

: arial -1 -IN s s |5 |i= 3= | A g7
Abra o diapositivo onde e Shild Lol S

quer inserir som.

| A - | S Estruturar ] Movo diapositivo I
= 04 g 1 RRCN |

Era uma vez...




icrosoft PowerPoin
() Ficheirn  Editar  Yer
¢ Arial -1 | 2| Movo diapositive Lo L

;- Passo 2 ingd fold
Na barra de menus, clique N &
em Inserir, seleccione
Ficheiros e sons e escolha
Som de ficheiro.

1

Formatar  Ferramentss  Apresentacfies  Jarela  Ajuda

Inseir

| A~ | ¥ Estruturar =] Movo diapositivo B
1% - @8

Duglicado do dispasttiva THEN)

Nimera no dispositiys

;
g

Data e hora...

| Comentario
Dispositivos a partir de fichsiros...
Diapositivos a partir de destagues..
Imagem »

$3% Diagrama...

A Caixadetsxto

Filmes e sons »

ilme do Clip Crgarizer...

Filme de ficheiro...

] Tabsla... Som do Clip Organizer...

Obiecto.. Som de ficheira. .

Reproduzir faixa sudio de €D

Gravar som

:: Passo 3

Procure a paSta Onde tem EEE] Ficheiro  Editar  Wer Insetit Formatsr Ferramentas Apressntacfies  Jansla  Ajuda Escres

os ficheiros de som B L P LB LA
. RN NESTERS BN : SN Wi e

guardados e seleccione o = o0\~

que pretende inserir. Prima !

OK.

| 5 Estruturar ) oo diepositivo. £}
b4 1t 71 - @ N

Inserir som
Procurar em: v @ 2@ X Eerramentas v

Tamanha | Tipo Intérprete Titulo do &lbum
29K MP3 audio file (mp3)
duc:zr’r:‘:”“f_ 37KE  MP3 audio file (mp3)
MP3 audio file {mp3)
MP3 audio file {mp3)
MP3 audio file (mp3)
MP3 audio file (mp3)
MP3 audio file (mp3)
2 MP3 audio file (mp3)
gl WP3 audio file (mpa)
documentos MP3 audio file {mp3)
MP3 audio file {mp3)

% | MP3 audio file (mp3)

Ambiente de
Trabalho

computador
<

‘2 Mome de ficheiro:

Os meus locais

narede Ficheiros do tpo: | Ficheiros de som v Cancelar




;- Passo 4 B :
Escolha entre a reproducéo ] o Gl eed ek et St s i
automatica (quando o 55_1 A= RN ;'N?i;,:; Aﬁa B 4? ﬂ‘j. ; A’/A_J;;Wﬂdpvtaﬂ
diapositivo é apresentado o
ficheiro é automaticamente
activado) ou a reproducao
dependente da accao de

clicar sobre o icone do som.

Microsoft Office PowerPoint

1 ) Camo pretende que o som seja iniciado na apresentagdo de diapositivos?
<

[ putomaticamente | [ Quando cicado__|

T Passo 5 B Microsoft PowerPoint - [historiadeletras]
, . . i) Ficheiro  Editsr Ver Inserir Formater Feramentas Apresentaces Jansla  Ajuda Escreva uma per
Aparece o icone indicando a NI s s SRP L TN TR T—
IR WA= RN ERRE NN - [NCY e R E A T MIRCN - |

existéncia de um ficheiro —
audio associado a este
diapositivo.

NOTA — Para que a sua apresentacdo funcione devidamente, devera
acompanhar a apresentacao pelos ficheiros audio guardados.



